OPIS STUDIOW:

Celem studiow Podyplomowych z zakresu E- Administracji jest podniesienie kwalifikacji
pracownikow administracji publicznej (rzadowej i samorzadowej) a takze poszerzenie
kompetencji absolwentéw réznych kierunkow studiow magisterskich i studiow zawodowych —

zamierzajacych podja¢ prace w administracji.

Uczestnicy nabeda wiedzg i umiejetnosci niezbedne do postugiwania si¢ narzedziami

informatycznymi wspomagajacymi prac¢ urzedu i komunikacje elektroniczng z obywatelami
1 przedsigbiorcami.

Warunkiem ukonczenia studiéw jest uzyskanie zaliczen zakonczone zdaniem egzaminu

dyplomowego.

CZAS TRWANIA:

2 semestry, od 01.10 do 30.06.,

studia w trybie niestacjonarnym

ZAKRES KSZTALCENIA:

1. Podstawy spoteczenstwa informacyjnego i informatyzacji

2. Podstawy prawne informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne

3. Europejskie 1 krajowe strategie, programy 1 plany rozwoju spoleczenstwa informacyjnego

i elektronicznej administracji

4, E-ushugi w administracji

5. Zjawisko wykluczenia cyfrowego

6. E-government

7. Publiczna infrastruktura

8. Informatyzacja a prawo do informacji publicznej
9. Rejestry publiczne i ich informatyzacja

10. Dokumenty elektroniczne 1 ich bezpieczenstwo

11. Podpis elektroniczny w administracji publicznej



12. E — PUAP i elektroniczne ustugi publiczne, praktyczne aspekty korzystania z platformy
13. Metody identyfikacji uzytkownikow elektronicznych ushug publicznych

14. Elektroniczny system zarzadzania dokumentami w administracji publicznej

15. Srodki komunikacji elektronicznej w postepowaniu administracyjnym

16. Archiwizacja dokumentow elektronicznych

17. Narzedzia wspomagajace prace w administracji publiczne;j



