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WYTYCZNE DOTYCZACE SKEADANIA MANUSKRYPTOW

WYMOGI FORMALNE:

Wszystkie teksty nalezy przesyta¢ w postaci elektronicznej w pliku WORD, w wersji
edytowalnej;

Do kazdego tekstu nalezy obowigzkowo dotaczy¢ dwa podpisane wlasnorecznie
o$wiadczenia, ktore stanowig zalaczniki do niniejszych wytycznych. O$wiadczenia
nalezy przesta¢ w jednej wiadomosci e-mail z tekstem, ale jako odrgbne pliki (nie
wlaczone do pliku z tekstem).

Pliki z tekstem oraz o$wiadczeniem nalezy przesta¢é na adres e-mail:
redakcja@passhlondyn.eu

NORMALIZACJA TEKSTU

Objetos¢ tekstu zglaszanego do publikacji powinna miesci¢ si¢ w granicach do 20 stron
wydruku komputerowego w formacie A4 (wraz z bibliografig, tabelami, rysunkami,
itp.)

Tekst powinien by¢ napisany w jezyku polskim.

Czcionka — Times New Roman, 12 punktow

Wcigcie pierwszego wiersza akapitu 1,25¢cm

Marginesy: 2,5 cm (gérny, dolny, prawy, lewy)

Interlinia 1,5 wiersza

Tekst powinien by¢ wyjustowany

W calym tekScie nalezy zachowa¢ jednolitos¢. W wyliczeniach nalezy stosowac
jednolity system wypunktowania. Dopuszczalne jest wylacznie wypunktowanie
automatyczne programu Microsoft Word z uzyciem potpauzy (—). Nie nalezy stosowac
zamiennie kropek, innych symboli ani rgcznie wpisywanych znakow myslnika.

Nie nalezy stosowa¢ ,twardych spacji” (Ctrl+Shift+Spacja), ,.twardych enteréw”
(ctrl+Enter) oraz wielokrotnych spacji celem przenoszenia pojedynczych znakéw do
kolejnego wiersza lub celem kontroli tamania tekstu.

Obowigzuje  styl  bibliograficzny  APA.  Wytyczne do  stylu  APA:
https://apastyle.apa.org/
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STRUKTURA TEKSTU

— Pierwsza linia (wyrownanie do lewej, czcionka pogrubiona) — imie i nazwisko autora

— Druga linia (wyréwnanie do lewej, bez pogrubienia) — afiliacja (pelna nazwa instytucji,
fakultatywnie w kolejnych liniach nazwa wydziatu, instytutu, katedry)

— Trzecia linia: numer ORCID

— Czwarta linia: adres e-mail autora

— W przypadku wigkszej ilosci autorow dane kazdego autora nalezy poda¢ w odrebnych
blokach, zachowujac t¢ samg kolejnos$¢ informacji (imi¢ i nazwisko, afiliacja, ORCID,
adres e-mail)

— Jedna linia odstgpu, nastepnie tytul publikacji (wersalikami, czcionka pogrubiona,
tekst wysrodkowany, czcionka Times New Roman 13 pkt). Nie nalezy stosowa¢ kropki
na koncu tytutu.

— Linia odstgpu. Streszczenie — objetos¢ do 250 stow. Streszczenie powinno stanowi
syntetyczne, zwiezle i wyczerpujace podsumowanie tresci tekstu.

— Linia odstepu: Stowa kluczowe (3-5 stow kluczowych)

— Linia odstgpu: Wstep — wprowadzenie do problematyki tekstu, przedstawienie
kontekstu teoretycznego, luki badawczej, celu pracy, zastosowanych metod (jesli
dotyczy). Wstep nie powinien zawiera¢ szczegotowych wynikéw badan ani powielad
tresci streszczenia.

— Linia odstgpu: tekst gléwny (zgodnie z zasadami okres§lonymi w czgs$ci: ,,Normalizacja
tekstu”)

— Tekst powinien zawiera¢ S$rédtytuly. Srodtytuly nalezy zapisywaé czcionkg
pogrubiona, bez kropki na koncu. Przed kazdym $rodtytutem nalezy pozostawi¢ jedna
lini¢ odstepu.

— Po tekscie gtownym nalezy zamiesci¢ wnioski a nastepnie anglojezyczna wersje
tytulu, streszczenia oraz stow kluczowych (sporzadzona zgodnie z powyzszymi
zasadami)

— Linia odstgpu: Bibliografia (zgodnie ze stylem APA 7)

— Linia odstgpu: Krotka notka biograficzna autora (czcionka 11 pkt, interlinia
pojedyncza), zawierajaca informacje 0 posiadanym stopniu/tytule
zawodowym/naukowym, aktualnym miejscu pracy, publikacjach, nagrodach i
wyrdznieniach oraz zainteresowaniach badawczych.

Recenzje i Sprawozdania

— Kazdy zgloszony tekst podlega recenzji przez dwoch zewnetrznych recenzentéw
— Recenzja sporzadzane sg na formularzu recenzji naukowe;.
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Tabele

Tabele nalezy osadza¢ w glownym pliku manuskryptu (np. ,,Tabela 1 przedstawia...”).
Formatowanie tabel powinno by¢ zgodne ze standardami APA 7 i wykonywane przy uzyciu
funkcji edytora tekstu (np. Microsoft Word).

Nie nalezy wstawiaé tabel jako plikéw graficznych ani konstruowaé ich przy uzyciu spacji,
znakow tabulacji lub recznych podziatow wierszy.

Kazda tabela powinna zawiera¢ numer, tytul oraz — pod tabelg — ewentualne uwagi. Uwagi
tabelaryczne powinny wyjasnia¢ wszystkie skroty i akronimy uzyte w tabeli, tak aby byta ona
czytelna bez odwolywania si¢ do tekstu glownego.

Wykresy, Rycyny

Rysunki (wykresy, schematy, ryciny) oraz ich podpisy nalezy osadza¢ w glownym pliku
manuskryptu. W tekscie gtéwnym nalezy zamiesci¢ odwotlanie do rysunku (np. ,,Rys. 1
przedstawia...”).

Kazdy rysunek powinien posiada¢ numer oraz podpis umieszczony pod grafikg. Podpis
powinien wyjasnia¢ wszystkie skroty i akronimy uzyte na rysunku, tak aby byt on zrozumiaty
bez odwotywania si¢ do tekstu gtownego.

Numeracja i sposob zapisu rysunkéw powinny by¢ zgodne ze standardami APA 7.

Bibliografia

— Bibliografia powinna by¢ sporzadzona zgodnie ze standardami APA 7.

— Odniesienia do literatury nalezy umieszcza¢ w tekscie gtdéwnym w systemie autor-data
— strony (Agnew, 2010, s. 1).

— W przypadku cytowania kilku prac tego samego autora opublikowanych w tym samym
roku nalezy stosowac¢ oznaczenia literowe, np. (Agnew, 2010a, 2010b).

— W przypadku pracy dwdch autorow nalezy poda¢ oba nazwiska. W przypadku trzech 1
wigcej autorow stosuje si¢ zapis ,,1 in.”, np. (Agnew i in., 2007).

— W przypadku zrodet internetowych nalezy poda¢ autora (lub nazweg instytucji), rok
publikacji (jesli dostepny), tytul, nazwe serwisu oraz adres URL. Date dostepu podaje
si¢ wytacznie w przypadku tresci o charakterze zmiennym.

— Nie nalezy stosowac przypisoOw dolnych ani koncowych do celow bibliograficznych.

Dodatkowe informacje
— Autorzy otrzymuja informacj¢ o wyniku postgpowania recenzyjnego w terminie
okoto 6-8 tygodni od daty ztozenia manuskryptu.
— W przypadku jakichkolwiek pytan dotyczacych powyzszych wytycznych prosimy
o kontakt redakcja@passlondyn.eu




